
	附件1
广东工业大学资产使用部门验收报告

	使用部门
	    
	资产所在
校区名称
	

	资产名称
	   
	规格、型号
	   
	功率
	

	单价(元)
	
	数量（台/件）
	
	总价(元)
	

	生产国别
	                
	是否进口
	
	购置日期
	 年  月  日

	生产厂家
	
	出厂编码
	
	出厂日期
	 年  月  日

	供应商
	
	到货日期
	 年  月  日

	资产用途
	□教学科研 □行政办公 □后勤保障  □其他： 
	安装日期
	 年  月  日

	采购方式
	□部门零散采购    □学校集中采购    □政府采购   □其他： 

	经费来源
	
	保修期（年）
	

	存放/安装地点
	校区         楼          室

	开箱情况及验收记录
	是否有变更
	□ 无
	主要部件和附件数量是否与合同、装箱单等相符
	□ 是 
□ 否 
	主要部件和附件型号、规格、配置、产地、厂家等是否与合同、装箱单等相符
	□ 是 
□ 否 

	
	
	如有变更是否得到批准
	□ 是 
□ 否 
	
	
	
	

	
	所有客观、量化、技术指标是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 
□ 否 
	使用性能是否与采购文件、合同、说明书等相符
	□ 是 
□ 否 
	资料文件是否齐全
	□ 是 
□ 否 

	
	备注

（需关注的情况记录）
	

	验收结论：
 □ 验收合格      □ 验收不合格  

不合格原因：                             
   供应商代表签名：
  供应商（盖章）：
                年    月    日
	验收结论：
 □ 验收合格      □ 验收不合格  

不合格原因：                             
使用部门分管领导签名： 
使用部门（盖章）：
                年    月    日

	验收人员
签名
	资产使用人
	
	资产管理员
	

	
	项目负责人
	
	实验中心主任
（教学科研类相关填写）
	

	
	技术专家（选填）
	
	其他人员（或经办人）
	


说明：

1.此表为参考格式，使用部门可根据项目实际自行调整；

2.本表适用于合同金额20万元以下（不含20万元）由使用部门自行组织的货物（服务）类项目合同验收，由使用部门填写并保留建档；

3.已签订书面合同的项目，供应商应签章；

4.资产使用人、资产管理员和项目负责人不能同为一人；

5.此表双面打印，可附页，如有多页需加盖骑缝章；

6.此表作为资产报增登记的重要材料，需扫描上传资产管理系统。

附件2

广东工业大学资产使用部门预验收报告

填表日期：    年    月    日
	项目名称
	填写合同中的项目名称

	使用部门
	
	资产所在校区
	

	归口管理部门
	
	合同总金额

（万元）
	

	采购方式
	□部门零散采购    □学校集中采购    □政府采购   □其他：          

	供应商
	
	供应商联系人

及电话
	

	存放/安装地点
	校区         楼          室

	预验收时间
	      年     月     日

	预验收内容
	验收内容要包括每一项技术和商务要求的履约情况及采购项目绩效目标完成情况，可附材料。

	乙方尚需

履行条款
	如无，请填写“无”。如有，请填写相关条款。

	资产清单
	按照合同及相关文件需验收的资产清单。

	总体开箱情况及预验收记录
	是否有变更
	□ 无 
	主要部件和附件数量是否与合同、装箱单等相符
	□ 是 

□ 否 
	主要部件和附件型号、规格、配置、产地、厂家是否与合同、装箱单等相符
	是 □

否 □

	
	
	如有变更是否得到批准
	□ 是 

□ 否 
	
	
	
	

	
	所有客观、量化、技术指标是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 

□ 否 
	使用性能是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 

□ 否 
	资料文件是否齐全
	是 □

否 □

	
	开箱记录详细情况
	后附开箱记录详细资料。

	
	备注

（需关注的情况记录）
	

	预验收结论：

 □ 预验收合格      □ 预验收不合格  

 不合格原因：                     
                                  项目负责人签名：

                                 年  月   日

	供应商意见
	使用部门意见

	是否同意上报验收：□ 同意   
□ 不同意 
不同意原因：

供应商代表签名：
供应商（盖章）：   
年   月   日
	是否同意上报验收：□ 同意   
□ 不同意 
不同意原因：

使用部门主要负责人签名：
使用部门（盖章）：
年   月   日

	归口管理部门意见
	国有资产管理办公室意见

	是否同意进行归口验收：□ 同意   

□ 不同意 

不同意原因：

审核人签名：

确定验收时间：

年   月   日
	是否同意进行学校验收：□ 同意   

□ 不同意 

不同意原因：

审核人签名：

确定验收时间： 

年   月   日


说明：

1.此表为参考格式，使用部门可根据项目实际自行调整；

2.本表由使用部门组织预验收后填写，是归口验收和学校验收的前置材料；

3.归口验收：实验室与设备管理处负责合同金额在20万元及以上至400万元以下的货物（服务）类项目归口验收，其余归口管理部门负责合同金额在20万元及以上至100万元以下的货物（服务）类项目归口验收；学校验收：合同金额超出归口验收范围的货物（服务）类项目由国有资产管理办公室组织学校验收；
4.归口管理部门的具体职责分工与《广东工业大学合同管理办法》中规定的合同归口管理部门分工一致；
5.本表正反双面打印一式二份，如有多页需加盖骑缝章，分别由归口管理部门或国有资产管理办公室、使用部门保留建档。

附件3

广东工业大学资产归口部门验收报告

填表日期：    年    月    日
	项目名称
	填写合同中的项目名称

	使用部门
	
	资产所在校区
	

	归口管理部门
	
	合同总金额

（万元）
	

	采购方式
	□部门零散采购    □学校集中采购    □政府采购    □其他：

	供应商
	
	供应商联系人

及电话
	

	存放/安装地点
	校区         楼          室

	验收时间
	      年     月     日

	验收内容
	

	乙方尚需

履行条款
	如无，请填写“无”。如有，请填写相关条款。

	资产清单
	按照合同及相关文件需验收的资产清单。

	总体开箱情况及验收记录
	是否有变更
	□ 无 
	主要部件和附件数量是否与合同、装箱单等相符
	□ 是 

□ 否 
	主要部件和附件型号、规格、配置、产地、厂家是否与合同、装箱单等相符
	是 □

否 □

	
	
	如有变更是否得到批准
	□ 是 

□ 否 
	
	
	
	

	
	所有客观、量化、技术指标是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 

□ 否 
	使用性能是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 

□ 否 
	资料文件是否齐全
	是 □

否 □

	
	备注

（需关注的情况记录）
	

	验收结论：

                □ 验收合格      □ 验收不合格   

不合格原因：

	验收组

成员
	人员构成
	单位
	姓名
	职称
	签名

	
	使用部门
	
	
	
	

	
	归口管理部门
	
	
	
	

	
	专家组
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	供应商参与人员
	
	
	
	

	列席部门
	
	
	
	

	供应商代表签字：

供应商（盖章）：

 年   月   日
	使用部门主要负责人签字：

使用部门（盖章）：

 年   月   日
	归口管理部门负责人签字：

归口管理部门（盖章）：

 年   月   日


说明：

1.此表为参考格式，归口管理部门可根据项目实际自行调整；

2.本表适用于由归口管理部门负责组织的货物（服务）类项目合同验收，其中：实验室与设备管理处负责合同金额在20万元及以上至400万元以下的货物（服务）类项目归口验收，其余归口管理部门负责合同金额在20万元及以上至100万元以下的货物（服务）类项目归口验收；
3.归口管理部门的具体职责分工与《广东工业大学合同管理办法》中规定的合同归口管理部门分工一致；
4.验收小组需由5人以上且为单数组成；

5.本表由归口管理部门组织验收填写，其中：“验收结论”栏目由验收组填写； 

6.本表正反双面打印一式二份，如有多页需加盖骑缝章，分别由归口管理部门、使用部门保留建档，复印件送国有资产管理办公室存档；

7.此表作为资产报增登记的重要材料，需扫描上传资产管理系统。

附件4

广东工业大学资产学校验收报告

填表日期：    年    月    日
	项目名称
	填写合同中的项目名称

	使用部门
	
	资产所在校区
	

	归口管理部门
	
	合同总金额

（万元）
	

	采购方式
	□部门零散采购    □学校集中采购    □政府采购    □其他：

	供应商
	
	供应商联系人

及电话
	

	存放/安装地点
	校区         楼          室

	验收时间
	      年     月     日

	验收内容
	

	乙方尚需

履行条款
	如无，请填写“无”。如有，请填写相关条款。

	资产清单
	按照合同及相关文件需验收的资产清单。

	总体开箱情况及验收记录
	是否有变更
	□ 无 
	主要部件和附件数量是否与合同、装箱单等相符
	□ 是 

□ 否 
	主要部件和附件型号、规格、配置、产地、厂家是否与合同、装箱单等相符
	是 □

否 □

	
	
	如有变更是否得到批准
	□ 是 

□ 否 
	
	
	
	

	
	所有客观、量化、技术指标是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 

□ 否 
	使用性能是否与采购文件、合同及说明书等相符
	□ 是 

□ 否 
	资料文件是否齐全
	是 □

否 □

	
	备注

（需关注的情况记录）
	

	验收结论：

                □ 验收合格      □ 验收不合格   

不合格原因：

	验收组

成员
	人员构成
	单位
	姓名
	职称
	签名

	
	使用部门
	
	
	
	

	
	归口管理部门
	
	
	
	

	
	专家组
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	国有资产管理办公室
	
	
	

	供应商参与人员
	
	
	
	

	列席部门
	
	
	
	

	供应商代表签字：

供应商（盖章）：

 年   月   日
	使用部门主要负责人签字：

使用部门（盖章）：

 年   月   日
	国有资产管理办公室负责人签字：

国有资产管理办公室（盖章）：

 年   月   日


说明：

1.此表为参考格式，国有资产管理办公室可根据项目实际自行调整；

2.本表适用于由国有资产管理办公室组织的货物（服务）类项目合同学校验收，其中：实验室与设备管理处归口管理的合同金额在400万元及以上的货物（服务）类项目，其余部门归口管理的合同金额在100万元及以上的货物（服务）类项目验收适用此方式；

3.归口管理部门的具体职责分工与《广东工业大学合同管理办法》中规定的合同归口管理部门分工一致；
4.验收小组需由5人以上且为单数组成；

5.本表由国有资产管理办公室组织验收填写，其中：“验收结论”栏目由验收组填写； 

6.本表正反双面打印一式三份，如有多页需加盖骑缝章，分别由国有资产管理办公室、归口管理部门、使用部门保留建档。

7.此表作为资产报增登记的重要材料，需扫描上传资产管理系统。


